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HINWEISE

TERMINE
Bei Ankündigungen von Veranstaltungen führen Sie bitte 
Datum, Uhrzeit und Ort im Text mit auf. 

BILDER
Bilder stellen Sie bitte als separate Datei(en) in einem 
Grafikformat (.jpg) zur Verfügung. Bitte immer in Farbe 
und in möglichst hoher Auflösung (300 dpi) schicken! Gibt 
es bei dem Foto Urheberrechte zu beachten? Haben Sie von 
fotografierten Personen die Einwilligung zur Veröffentlichung 
eingeholt?

ERSCHEINUNGSTERMINE
Die vier jährlichen Ausgaben erscheinen zum Beginn des 
Kirchenjahres vor dem 1. Advent (vereinfacht: 1. Dezember) 
und dann am 1. März, 1. Juni und 1. September. Kurz nach 
dem Erscheinen trifft sich bereits das Redaktionsteam 
zur Planung der folgenden Ausgabe. Wenn Sie dort etwas 
veröffentlicht sehen möchten, teilen Sie es btte unserer 
Öffentlichkeitsreferentin mit.

UMFANG UND ERSTELLUNGSHINWEISE
Nach der Redaktionskonferenz erhalten Sie eine Mitteilung 
über den vorgesehenen Umfang Ihres Beitrags sowie den 
Termin, bis zu dem er vorliegen muss.

TEXTE
Den Wortlaut Ihres Beitrags liefern Sie bitte in elektronischer 
Form als Word-Datei. Bitte beachten Sie dabei die 
nachfolgenden Beispielseiten zum Umfang eines Beitrages in 
der fertigen „kreuz + quer“. Machen Sie in der Vorlage auch 
Ihre Überschrift(en) deutlich (z. B. durch Fettdruck).

Zur Info: Zum Zählen der Zeichen nutzen Sie in Word im Menü 
‚Überprüfen‘ die Funktion ‚Wörter zählen‘. (s. Bild)

HINWEISE ZU SCHREIBWEISEN UND 
ZUR GESTALTUNG UNSERES GEMEINDEBRIEFS

Liebe Autorin, lieber Autor unseres Gemeindebriefs „kreuz + quer“

Sie möchten der Gemeinde durch unseren Gemeindebrief etwas mitteilen? Darüber freuen wir uns, denn Berichte
aus der Mitte der Gemeinde tragen dazu bei, dass wir vier Mal im Jahr eine interessante und lesenswerte Broschüre
in die evangelischen Haushalte in Gütersloh bringen können. Damit „kreuz + quer“ wie „aus einem Guss“ wirkt,
beachten Sie bitte folgende Hinweise:

XGemeindebrief ›kreuz + quer‹

RICHTIGE SCHREIBWEISE GELDSUMMEN
10 € oder 10,50 € oder 1.000 € (mit Punkt)
Runde Beträge ohne Centangabe. Centbeträge bitte 
mit Komma zweistellig angeben, ab 1.000 € mit Punkt 
(Tausendertrennzeichen) zur besseren Lesbarkeit, Euro-
zeichen € (und nicht EUR) hinter dem Betrag.

GENDERGERECHTE SPRACHE:
Die Ev. Kirche Deutschland (EKD) empfiehlt die Verwendung 
gendergerechter, also geschlechtsneutraler oder geschlechts-
umfassender Sprache, für die es verschiedene Möglichkeiten 
gibt.

•  Aufzählung (z.B. Pfarrerinnen und Pfarrer)
•  substantivierte Partizipien (z.B. die Mitarbeitenden, …)
•  geschlechtsumfassende Begriffe (z.B. die Pflegekräfte, das  
    Pfarrteam, das Fahrpersonal)
•  Ersatz des Substantivs durch ein Verb oder ein Adjektiv

So wird niemand ausgeschlossen!

Der Gender-Stern (*) und andere Sonderzeichen (Wort-
binnenzeichen), die nicht Bestandteil der konventionellen 
Schriftsprache sind, sollten – sofern möglich – vermieden 
werden. Falls unumgänglich verwenden Sie bitte 
einheitlich den Gender-Stern (*).

Besonderer Hinweis:
Weiterführende Erläuterungen und Vorgaben finden Sie auf 
unserer Homepage unter EKGT.de/Hinweise. Gerne stellen wir 
sie Ihnen aber auch in gedruckter Form zu.

SCHREIBWEISEN / ABKÜRZUNGEN
In einem Heft müssen für Gebäude, Einrichtungen, 
Gruppen, … durchgängig einheitliche Bezeichnungen 
oder Abkürzungen verwendet werden. Nicht geläufige 
Abkürzungen müssen erklärt werden. Weiterhin ist auf eine 
einheitliche Schreibweise zu achten. Denken Sie daran, dass 
sich auch „kirchenfernere“ Personen angesprochen fühlen 
können.

RICHTIGE SCHREIBWEISE „kreuz + quer“
In Anführungszeichen, klein geschrieben, mit Pluszeichen 
und Leerzeichen

RICHTIGE SCHREIBWEISE DATUM
9. September 2024 oder 09.09.2024
In Fließtexten wird das Datum ausgeschrieben. Dabei wird vor 
einstelligen Tagesdaten keine 0 vorangestellt, die Jahreszahl 
ist vierstellig (20XX) auszuschreiben. In Übersichten und 
Listen ist die numerische Schreibweise im Format �.mm.jjjj 
möglich.

RICHTIGE SCHREIBWEISE UHRZEITEN 
z.B. 9:00 Uhr
Einstellige Stundenangaben keine 0, Minutenangaben immer 
zweistellig (z. B. 9:30 Uhr, 14:15 Uhr). Bei Angaben voller 
Stunden kann die Minutenangabe entfallen (z. B. 10 Uhr).

RICHTIGE SCHREIBWEISE VON .. BIS
14:00-18:00 Uhr oder von 14 bis 18 Uhr
Minuszeichen zwischen den Uhrzeiten ohne Leerzeichen, im 
Fließtext von .. bis ausschreiben

RICHTIGE SCHREIBWEISE TELEFONNUMMERN
Tel. 05241-123456
mit Vorwahl angeben, ein Minuszeichen trennt Vorwahl von 
der Nummer, bei langen Telefonnummern helfen Leerzeichen 
zur besseren Lesbarkeit. Bei Nebenstellenanschlüssen wird 
die Vorwahl mit Schrägstrich und Leerzeichen getrennt. 
Das Minuszeichen kommt vor die Durchwahl (z.B: 05241 / 222 
92-15)

Wir freuen uns auf weitere schöne Ausgaben der „kreuz + quer“ 
und danken für Ihre Mitarbeit!

Ihr Fachausschuss (FA) Kommunikation

Evangelische 
Kirchengemeinde 
Güterslohkreuz    quer

HINWEISE



X Gemeindebrief ›kreuz + quer‹

durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.

Dieser Text hat ca. 1050 Zeichen und 170 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 

Dieser Text hat ca. 580 Zeichen und 88 Wörter in der 
Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.

BEISPIEL 1

ÜBERSCHRIFT 32 ZEICHEN IN 20 PT.
UNTERZEILE BESTEHEND AUS 45 ZEICHEN IN 12 PT.

ÜBERSCHRIFT 32 ZEICHEN IN 20 PT.

Bild

Größe: 160 x 70 mm (Breite x Höhe)
zzgl. 3 mm Beschnitt

Bild

Größe: 68 x 54 mm (Breite x Höhe)
ohne Beschnitt

Bild

Größe: 68 x 54 mm (Breite x Höhe)
ohne Beschnitt
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BEISPIEL 2

den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.

Dieser Text hat ca. 2040 Zeichen und 320 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 

Die Überschrift besteht aus ungefähr 
80 Zeichen in einer Schriftgröße von 20 Pt.

Bild

Größe: 140 x 60 mm (Breite x Höhe)
ohne Beschnitt
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BEISPIEL 3

Dieser Text hat ca. 2800 Zeichen und 360 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.
Nach dem Spaziergang kehrte ich nach Hause zurück 
und machte mich an die Arbeit. Ich musste einen 
Bericht fertigstellen, der bis zum Ende des Tages ein-
gereicht werden musste. Die Aufgabe war anspruchs-
voll, aber ich war entschlossen, sie zu meistern. Ich 
öffnete meinen Laptop und begann zu tippen, die 
Worte flossen nur so aus mir heraus. Mit jeder Zeile 
wurde der Bericht konkreter und vollständiger. Es war 

Dieser Text hat ca. 800 Zeichen und 130 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leauchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft 
in ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 

eine kreative und intellektuelle Herausforderung, die 
mich fesselte. Am Nachmittag legte ich eine kurze 
Pause ein und machte mir einen Kaffee. Ich sah aus 
dem Fenster und beobachtete die Menschen, die vor-
beigingen. Jeder hatte seine eigene Geschichte, sei-
nen eigenen Weg. Das Leben ist eine endlose Abfolge 
von Geschichten, von Begegnungen und Abschieden. 
Jede Geschichte ist einzigartig, ein kleines Puzzleteil 
im großen Ganzen des Lebens.

Nach der Pause kehrte ich zum Bericht zurück. Die 
letzten Sätze waren schwierig, da ich sie perfekt for-
mulieren wollte. Ich las den Text immer wieder durch, 
um sicherzustellen, dass alles Sinn machte. Schließ-
lich war er fertig. Ein Gefühl der Erleichterung durch-
strömte mich. Ich hatte es geschafft.
Am Abend traf ich mich mit Freunden. Wir saßen in 
einem Café und sprachen über Gott und die Welt. Wir 
lachten und diskutierten, und die Zeit verging wie im 
Flug. Es war ein schöner Abend, der die Anstrengun-
gen des Tages vergessen ließ. Diese Momente der Ver-
bundenheit sind es, die das Leben lebenswert machen. 
Sie sind die Anker, die uns in stürmischen Zeiten fest-
halten.
Bevor ich ins Bett ging, blickte ich noch einmal aus 
dem Fenster. Der Mond stand hoch am Himmel und 
warf sein silbriges Licht auf die schlafende Stadt. Es 
war ein Tag voller Höhen und Tiefen, voller Arbeit und 
Entspannung, voller Anstrengung und Freude. Und 
morgen würde alles wieder von vorne beginnen.

verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, voller 
Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.

Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern lag 
in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, ihre 
Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel greifen. 

Überschrift 22 Zeichen

Überschrift 32 Zeichen in 18 Pt.
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BEISPIEL 4

Dieser Text hat ca. 580 Zeichen und 88 Wörter 
in der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinieren-
den Sonnenaufgang, der den Himmel in leauch-
tenden Farben malte. Die ersten Strahlen der 
Morgensonne kämpften sich durch die Wolken 
und tauchten die Landschaft in ein warmes 
Licht. 

Ein leichter Nebel hing noch über den Feldern, 
wie ein sanfter Schleier, der langsam verschwand. 
Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, ein 
fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Mor-
gens durchbrach. Es war der Beginn eines neuen 
Tages, voller Möglichkeiten und unentdeckter 
Abenteuer.

DIESE ÜBERSCHRIFT GEHT ÜBER ZWEI ZEILEN 
UND HAT 6O ZEICHEN 

Diese Überschrift hat ungefähr 80 Zeichen und ganz genau 14 Wörter in 9 Pt.

Dieser Text hat ca. 800 Zeichen und 130 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leauchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft 
in ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, voller 
Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.

Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern lag 
in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, ihre 
Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel greifen. 

Bild

Größe: 140 x 100 mm (Breite x Höhe)
ohne Beschnitt



Dieser Text hat ca. 1600 Zeichen und 250 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.
Nach dem Spaziergang kehrte ich nach Hause zurück 
und machte mich an die Arbeit. Ich musste einen 
Bericht fertigstellen, der bis zum Ende des Tages ein-
gereicht werden musste. Die Aufgabe war anspruchs-
voll, aber ich war entschlossen, sie zu meistern. Ich 
öffnete meinen Laptop und begann zu tippen, die 
Worte flossen nur so aus mir heraus. Mit jeder Zeile 
wurde der Bericht konkreter und vollständiger. Es war 
eine kreative und intellektuelle Herausforderung, die 
mich fesselte. Am Nachmittag legte ich eine kurze 
Pause ein und machte mir einen Kaffee. 

Dieser Text hat ca. 1600 Zeichen und 250 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinierenden Son-
nenaufgang, der den Himmel in leuchtenden Farben 
malte. Die ersten Strahlen der Morgensonne kämpften 
sich durch die Wolken und tauchten die Landschaft in 
ein warmes Licht. Ein leichter Nebel hing noch über 
den Feldern, wie ein sanfter Schleier, der langsam 
verschwand. Die Vögel begannen ihr Morgenkonzert, 
ein fröhliches Gezwitscher, das die Stille des Morgens 
durchbrach. Es war der Beginn eines neuen Tages, vol-
ler Möglichkeiten und unentdeckter Abenteuer.
Ich beschloss, den Tag mit einem Spaziergang im Wald 
zu beginnen. Der Duft von feuchter Erde und Kiefern 
lag in der Luft. Die Bäume ragten hoch in den Himmel, 
ihre Äste wie lange Arme, die nach dem Himmel grei-
fen. Das Sonnenlicht fiel in unregelmäßigen Mustern 
durch das Blätterdach und tanzte auf dem Waldboden. 
Ich hörte das Rascheln von Blättern, als ein kleines 
Tier durchs Unterholz huschte. Es war ein Moment der 
Ruhe und des Friedens, eine Flucht aus dem Alltag.
Nach dem Spaziergang kehrte ich nach Hause zurück 
und machte mich an die Arbeit. Ich musste einen 
Bericht fertigstellen, der bis zum Ende des Tages ein-
gereicht werden musste. Die Aufgabe war anspruchs-
voll, aber ich war entschlossen, sie zu meistern. Ich 
öffnete meinen Laptop und begann zu tippen, die 
Worte flossen nur so aus mir heraus. Mit jeder Zeile 
wurde der Bericht konkreter und vollständiger. Es war 
eine kreative und intellektuelle Herausforderung, die 
mich fesselte. Am Nachmittag legte ich eine kurze 
Pause ein und machte mir einen Kaffee. 

10 ZEICHEN 
Text ca. 18 Zeichen

10 ZEICHEN 
Text ca. 18 Zeichen
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STIFTUNGBEISPIEL 5
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Bild

Größe: 68 x 45 mm (Breite x Höhe)
ohne Beschnitt

Dieser Text hat ca. 300 Zeichen und 50 Wörter 
in der Schriftgröße 9 Pt. 

Der heutige Tag begann mit einem faszinieren-
den Sonnenaufgang, der den Himmel in leauch-
tenden Farben malte. Die ersten Strahlen der 
Morgensonne kämpften sich durch die Wolken 
und tauchten die Landschaft in ein warmes 
Licht. 
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BESPIEL 6

Dieser Text hat ca. 2700 Zeichen und 380 Wörter in 
der Schriftgröße 9 Pt. 

Hier folgt nun ein Beispieltext, um ein Gefühl für den 
Umfang von circa 2800 Zeichen zu bekommen. Diese 
Zeichenanzahl entspricht ungefähr einer DIN-A4-Sei-
te, wenn man von einem gängigen Schriftbild mit 
Überschriften und etwas Weißraum ausgeht.
Der Umfang eines Dokuments wird in der Regel als 
Gesamtzahl der Zeichen einschließlich der Leerzei-
chen berechnet. Diese Zahl kann je nach verwende-
tem Zeilenabstand, Schriftgröße und Schriftart leicht 
variieren. Beispielsweise kann eine Seite mit 25 Zeilen 
zu je 40 Zeichen (ohne Leerzeichen) etwa 1000 Zei-
chen ergeben, während eine Seite mit 30 Zeilen bis zu 
60 Anschläge (inklusive Leerzeichen) rund 1800 Zei-
chen umfassen kann. Die folgende Ansammlung von 
Sätzen dient als Orientierung, um den Umfang zu ver-
anschaulichen.
Bitte beachten Sie, dass dieser Text nur einen Richt-
wert bietet und nicht exakt 2800 Zeichen lang ist.
Er soll Ihnen eine Vorstellung davon geben, wie viel 
Text bei einem bestimmten Format mit 2800 Zeichen 
auf einer Seite Platz findet. Nutzen Sie für eine exakte 
Zählung eine Textverarbeitungssoftware, die die Zei-
chenanzahl automatisch anzeigt. Eine exakte Zählung 
kann nur mit einem Tool oder Programm erfolgen. Zum 
Beispiel kann eine Seite mit 2500 Zeichen inklusive 
Leerzeichen etwa 417 Wörtern entsprechen.

Überschrift mit 50 Zeichen und 10 Wörtern in 18 Pt.

Bild

Größe: 160 x 85 mm (Breite x Höhe)
zzgl. 3 mm Beschnitt

Demgegenüber stehen 3000 Zeichen inklusive Leer-
zeichen, was ungefähr 500 Wörtern entspricht. Um 
2800 Zeichen zu erreichen, müssten Sie also etwa 467 
Wörter schreiben, wobei die Anzahl der Wörter je nach 
Länge der einzelnen Wörter schwankt. Das Verhältnis 
zwischen Zeichen und Wörtern ist nicht immer kon-
stant und hängt von der durchschnittlichen Länge der 
Wörter ab. Daher ist die Zeichenanzahl die verlässli-
chere Metrik für die Länge eines Textes. Die folgenden 
Sätze sind zur weiteren Veranschaulichung hinzuge-
fügt.

Der Text beginnt nun, die Zeichenzahl zu erhöhen, um 
die angestrebte Länge zu erreichen. Dies geschieht 
durch die Einführung weiterer Sätze und die Verwen-
dung von Fülltexten. Diese Methode hilft dabei, die 
Zeichenanzahl sukzessive zu steigern, ohne dabei den 
thematischen Zusammenhang zu verlieren.
Die Bedeutung der Zeichenanzahl ist in vielen Berei-
chen, wie beispielsweise bei literarischen Wettbe-
werben oder Online-Plattformen, die Texte veröffent-
licht, von großer Relevanz. Auch im akademischen 
Bereich kann die Zeichenanzahl für Hausarbeiten oder 
Abschlussarbeiten eine wichtige Vorgabe sein. Die 
Fähigkeit, einen Text mit einer bestimmten Zeichen-
anzahl zu verfassen, ist eine wertvolle Fähigkeit, die 
in vielen Berufen nützlich sein kann. Somit ist das Ver-
ständnis der Zeichenanzahl eine wichtige Grundlage 
für die Textproduktion.


